深圳市建筑工务署教育工程管理中心
自行采购项目简易公开招标公告
项目名称:深圳市建筑工务署教育工程管理中心档案系统监管服务项目
招标人：深圳市建筑工务署教育工程管理中心
项目地址：深圳市福田区侨香路侨香村1栋裙楼三层
招标方式：简易公开招标、资格后审
招标联系人： 张工 电话：15817360332
招标范围：1.工程建设项目数据在线审核;2.工程建设项目月报编制;3.新项目宣贯、在建项目现场巡检;4.竣工项目参建单位EIM平台专项验收；5.与档案系统有关的其它服务。
递交投标资料的时间及地点：2025年12月22日9：30深圳市建筑工务署教育工程管理中心310会议室
开标（截标）时间及地点2025年12月22日9：30深圳市建筑工务署教育工程管理中心310会议室
拟采用的定标方法：一次票决法
招标上限价：18.00万元
付款方式：
1、项目档案系统监管服务费分基本费用（占80%）和绩效费用（占20%）两部分，绩效费用根据履约评价结果支付。
2、合同费用分两次支付：（1）合同签订即支付基本酬金的60%；（2）服务期结束后付基本酬金的40%并根椐履约评价结果支付绩效酬金。
3、项目竣工验收后，乙方完成项目协议约定的服务事项验收通过，并在甲方完成对乙方工作质量的最终履约评价后，可进行项目实施协议的结算。
4、所有款项的支付应由乙方提出申请，并附证明材料，每次进度款应在乙方提交支付申请，经甲方批准后的20个工作日内支付。
投标人资质要求：
1.投标人须为中华人民共和国境内注册的独立法人或其他组织；
2.不接受联合体投标。
其他要求：
投标人须提供自2020年1月1日起至今已完成的最具代表性的政府投资工程档案服务同类业绩；提供同类业绩至多3项，如超3项则以前3项为准。（此业绩不作为资格审查合格条件）
本次服务具体要求：
	序号
	服务项目
	服务要求

	1
	工程建设项目数据在线审核
	（1）保证上传平台的所有过程档案数据信息的规范、完整、同步，确保数据质量，对项目各参建单位上传所有文件进行审查；
（2）全年审查出错率不得超过0.5%；
（3）全年平台信息错误率不得超过0.05%；
（4）按归档流向审查：交档案馆的数据全部严格审查，其他归档流向的按40%的比例抽审。
（5）要求每个月10号前完成上月所有采集文件数据的审核工作，但针对审核不通过的文件，在参建单位提交复审后3个工作日内完成复审。

	2
	工程建设项目月报编制
	（1）根据项目各单位平台使用情况进行数据统计和打分评比（2）根据中心档案室需求形成季报，每年打分评比四次），在季报中阐述各项目数据采集与其工程阶段、工程进度的匹配度，通过数据分析形成部分可以支撑决策的数据，方便甲方参考季报即可直观了解对各参建单位的工程档案工作监管,力争数据采集与工程建设同步；
（2）当月如需形成季报，统计数据截止到10号，于当月20号前将季报报送至中心档案室。   

	3
	新项目宣贯、在建项目现场巡检
	（1）根据中心档案室的安排，派遣1名专业人员配合（每月前往项目现场不超过3次，每次0.5-1天）前往项目现场，进行新项目宣贯、在建项目现场巡检等工作。
（2）去现场前进行前期准备工作，熟悉宣贯、巡查项目的各类情况。
（3）前往项目现场，开展EIM平台宣贯、项目文件完整性、规范性、及时性标准和要求培训，EIM平台和日常工作中遇到的资料文件问题交流解答等。
（4）项目现场巡检完毕后复核整改情况。

	4
	竣工项目竣工参建单位EIM平台专项验收
	（1）从接到甲方（项目组或档案室）通知之日起算起，EIM平台验收人员在3个工作日内完成竣工项目各单位第一次EIM平台验收检查，将检查单报送至中心档案室。
（2）EIM平台验收人员获取参建单位整改回复后，3个工作日内完成复查；原则上开展档案专项验收后1个月内（参建单位不配合时汇报给甲方），EIM平台验收人员督促参建单位完成整改并复查确认，验收通过出具《深圳市建筑工务署教育工程管理中心EIM平台验收结论》，提交给档案室；
（3）验收通过后，负责在EIM平台【项目概况】中的[单位信息]完善信息，并关闭对应账号的文件收集权限。

	5
	与档案系统有关的其它服务
	（1）提供不少于1名固定的工作人员（非驻点）进行远程网络、电话督导，对所有使用平台的项目组与参建单位的持续督促与指导，从而满足所有项目组、参建单位资料员实时在线咨询服务的需要；
（2）处理一切后台事务，如关联帐号、开设与禁用人员权限，联络署其它系统与档案系统对接等问题，严格执行档案帐号专人专用等规定。
（3）根据档案室需求配合其他与EIM平台有关的工作。


投标资料组成：
1.投标报价书（按附表格式，签名加盖公章）
2.营业执照（复印件加盖公章）
3.业绩证明材料（复印件加盖公章）：提供合同关键页，合同关键页须体现合同名称、合同服务内容、签订时间、合同双方名称以及合同签章页等重要信息项
4.法定代表人证明书和法定代表人授权委托书
其他说明：
1.投标人根据工作内容和要求自行报价。
2.本次招标不需编制技术标。
3.投标人根据本招标公告的要求，详细编写投标文件，一式三份（一正本、两副本，当正副本不一致时，以纸质正本为准），采用A4双面打印并使用文件袋密封，并在封口粘贴处加盖公章。
4.投标人投标时须提交法定代表人或法定授权人身份证原件，于招标公告要求的时间之前，至指定地点现场递交投标文件及参加开标会，否则其投标文件将不予受理。
5.无法证明满足资质要求、未按要求提交投标报价书、投标报价超上限价的均视为无效标。



















[bookmark: _GoBack]附表
投标报价书
	编号
	工程名称
	上限价（万元）
	报价（万元）

	1
	深圳市建筑工务署教育工程管理中心档案系统监管服务项目
	18.00万元
	

	本次服务具体要求：
1.服务期限：本合同服务期限为一年，自合同签订之日起计算。
2.工作内容：
工作内容包括（但不限于）以下几条：
（1）工程建设项目数据在线审核;
（2）工程建设项目月报编制；
（3）新项目宣贯、在建项目现场巡检;
（4）竣工项目竣工参建单位EIM平台专项验收；
（5）与档案系统有关的其它服务。
3.服务要求:
	序号
	服务项目
	服务要求

	1
	工程建设项目数据在线审核
	（1）保证上传平台的所有过程档案数据信息的规范、完整、同步，确保数据质量，对项目各参建单位上传所有文件进行审查；
（2）全年审查出错率不得超过0.5%；
（3）全年平台信息错误率不得超过0.05%；
（4）按归档流向审查：交档案馆的数据全部严格审查，其他归档流向的按40%的比例抽审。
（5）要求每个月10号前完成上月所有采集文件数据的审核工作，但针对审核不通过的文件，在参建单位提交复审后3个工作日内完成复审。

	2
	工程建设项目月报编制
	（1）根据项目各单位平台使用情况进行数据统计和打分评比（2）根据中心档案室需求形成季报，每年打分评比四次），在季报中阐述各项目数据采集与其工程阶段、工程进度的匹配度，通过数据分析形成部分可以支撑决策的数据，方便甲方参考季报即可直观了解对各参建单位的工程档案工作监管,力争数据采集与工程建设同步；
（2）当月如需形成季报，统计数据截止到10号，于当月20号前将季报报送至中心档案室。   

	3
	新项目宣贯、在建项目现场巡检
	（1）根据中心档案室的安排，派遣1名专业人员配合（每月前往项目现场不超过3次，每次0.5-1天）前往项目现场，进行新项目宣贯、在建项目现场巡检等工作。
（2）去现场前进行前期准备工作，熟悉宣贯、巡查项目的各类情况。
（3）前往项目现场，开展EIM平台宣贯、项目文件完整性、规范性、及时性标准和要求培训，EIM平台和日常工作中遇到的资料文件问题交流解答等。
（4）项目现场巡检完毕后复核整改情况。

	4
	竣工项目竣工参建单位EIM平台专项验收
	（1）从接到甲方（项目组或档案室）通知之日起算起，EIM平台验收人员在3个工作日内完成竣工项目各单位第一次EIM平台验收检查，将检查单报送至中心档案室。
（2）EIM平台验收人员获取参建单位整改回复后，3个工作日内完成复查；原则上开展档案专项验收后1个月内（参建单位不配合时汇报给甲方），EIM平台验收人员督促参建单位完成整改并复查确认，验收通过出具《深圳市建筑工务署教育工程管理中心EIM平台验收结论》，提交给档案室；
（3）验收通过后，负责在EIM平台【项目概况】中的[单位信息]完善信息，并关闭对应账号的文件收集权限。

	5
	与档案系统有关的其它服务
	（1）提供不少于1名固定的工作人员（非驻点）进行远程网络、电话督导，对所有使用平台的项目组与参建单位的持续督促与指导，从而满足所有项目组、参建单位资料员实时在线咨询服务的需要；
（2）处理一切后台事务，如关联帐号、开设与禁用人员权限，联络署其它系统与档案系统对接等问题，严格执行档案帐号专人专用等规定。
（3）根据档案室需求配合其他与EIM平台有关的工作。


4.绩效考核要求：
甲方对协议履约情况进行评价后，根据履约评价结果支付绩效费用。最终履约评价为良好以上（含良好）的，甲方支付乙方全部履约绩效酬金；最终履约评价为合格的，甲方支付乙方履约绩效酬金的50%；其他情况的，甲方将不支付履约绩效酬金。


投标人法定代表签名：                   投标单位（署名并盖章）：
日期：
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