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投标文件格式


封面：

深圳市建筑工务署文体和水务工程管理中心
2025年度风险防范法律服务工作



投标文件











投标单位（盖章）：
投标单位负责人（签名或盖章）：
2025年  月  日






附件一
投标承诺函
致：深圳市建筑工务署文体和水务工程管理中心
    1．根据贵方深圳市建筑工务署文体和水务工程管理中心2025年度风险防范法律服务工作招标公告，遵照《中华人民共和国招标投标法》、《政府采购法》等有关规定，经研究上述招标公告等有关文件后，我方愿以人民币（大写）       元（小写：   万元）的投标报价，按招标公告的要求承接贵方深圳市建筑工务署文体和水务工程管理中心2025年度风险防范法律服务工作任务，且投标报价已综合考虑各种影响因素（含额外工作、附加工作及可能的工期拖延）等。
2．我方已详细审核、明白、认可并接受招标公告中的全部内容和要求，包括有关附件，如果因误解而造成的一切后果我方愿意自行承担。
3．一旦我方中标，我方承诺按招标公告（合同）规定的服务内容和要求按时、按质、按量完成全部深圳市建筑工务署文体和水务工程管理中心2025年度风险防范法律服务工作任务。
4．如果我方中标，我方承诺本单位在服务过程中不“挂靠、分包、转包”，且在投标时提供的全部资料均完全真实有效，无弄虚作假、无商业贿赂、无 “围标、串标” 等不法行为，否则我方愿意承担一切由此产生的后果。
5.如果我方中标，我方保证本项目的人员按投标文件的承诺按时到位。
6. 我方承诺律师事务所及拟派服务团队均符合本项目招标公告的要求。


投标单位：_________________________________________________（盖章）
投标单位负责人：________________________（签字或盖章）
日期：_____________年_______月_______日
注：本承诺函内容不得擅自修改。

附件二：投标报价书
投标报价书
	编号
	工程名称
	上限价
（万元）
	报价
（万元）

	1
	深圳市建筑工务署文体和水务工程管理中心2025年度风险防范法律服务工作
	30
	

	
我方认可并接受招标公告中的全部内容和要求。







投标单位（盖章）：

投标单位负责人（签名或盖章）：

日期：

 附件三.投标人负责人身份证明书及授权委托书（原件）
附件四：投标人业绩证明资料
（1）投标人律师事务所执业许可证（加盖公章）

（2）投标人业绩证明资料
投标人政府行政部门或事业单位法律服务业绩一览表
	序号
	合同名称
	合同服务范围及内容
	合同招标人
	证明人及联系方式

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


注：1、提供上述业绩数量不超过3项，超过3项的只取前3项。
2、提供合同复印件加盖公章附后，合同须体现业绩内容、服务时间、服务对象等关键信息。



投标单位（盖章）：
投标单位负责人（签名或盖章）：
日期：

附件五：拟派团队负责人业绩证明资料
团队负责人简历表
	姓名
	
	出生
年月
	
	学历
	
	毕业时间
	

	毕业院校和专业
	
	从事专业工作年限
	

	主要工作经历：（包括起止年限、单位名称、从事的工作内容、职务）

	近五年（自2020年1月1日至招标公告发布之日止）
政府行政部门或事业单位业绩

	序号
	业绩名称
	担任的职务
	业绩简介
	本人在该项目中的具体工作内容及成果介绍
	证明人及联系方式

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


注：1、提供上述业绩数量不超过3项，超过3项的只取前3项。
2、提供合同复印件加盖公章附后，合同须体现本人姓名、业绩内容等关键信息。


投标单位（盖章）：
投标单位负责人（签名或盖章）：
日期：
2


附件六
拟派本项目服务团队人员一览表
	序号
	团队
岗位
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	工作经历年限
	同等岗位工作经历年限
	律师执业资格证
或者
法律职业资格证
	是否常驻深圳

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



注：1、优先填写律师执业资格证，如无则填写法律职业资格证；
2、律师执业资格证或者法律职业资格证复印件加盖公章附后。
3、项目团队负责人及其他投入人员均必须为受雇于投标人单位的从业人员。
 


投标单位（盖章）：
投标单位负责人（签名或盖章）：
日期：


附件七
驻场律师简历表
	姓名
	
	出生
年月
	
	文化
程度
	
	毕业时间
	

	毕业院校和专业
	
	从事专业工作年限
	

	主要工作经历：（包括起止年限、单位名称、从事的工作内容、职务）

	工作业绩

	序号
	项目名称
	担任的职务
	服务时间
	应用评价
	证明人及联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：
1、提供业绩的合同复印件加盖公章或者服务方的证明或者履约评价。




投标单位（盖章）：
投标单位负责人（签名或盖章）：
日期：

2

附件八
法律诉讼代理服务费用明细报价承诺
	内容
	报价承诺

	诉讼案件
	均按广东省律师收费标准下浮       %计费




 











投标单位（盖章）：
投标单位负责人（签名或盖章）：
    日期：


附件九
风险防范法律工作服务方案（格式自拟）


