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一、答疑补遗要求
各供应商在准备评审资料期间，如有需要答复的问题请以邮件方式提出，将问题按以下方式发送至工务署：
（一）邮件名称：结构用钢材（钢板）-提问-品牌名称-供应商名称；
（二）邮件格式：以“结构用钢材（钢板）-问题1”、“结构用钢材（钢板）-问题2”的形式分条列出；
    二、评审资料递交要求
（一） 各供应商需同时递交纸质版和电子版资料；
（二） 纸质版资料要求以A4幅面编排装订成册并骑缝加盖单位公章；
（三）电子版资料要求提供WORD(或WPS)格式和PDF格式各一份，分别制成压缩包存储于U盘带至资料递交地点拷贝。电子版资料压缩包名称格式为“结构用钢材（钢板）-品牌名称-供应商名称”；
（四）供应商递交评审资料时需另外提供以下纸质文件且需加盖单位公章，资料不全的不予接收：
1.填写本说明配套提交资料1中表1-1《材料设备供应商基本信息表》并加盖单位公章；
2.单位法定代表人证明书（见配套提交资料2）；
3.法人授权委托书（见配套提交资料3）；
4.法定代表人身份证复印件；
5.委托代理人身份证复印件。
（五）代理商递交资料时需另外提供以下纸质文件且需加盖单位公章，资料不全的不予接收：
1.填写本说明附件一中表1-1《材料设备制造商基本信息表》和表1-2《材料设备代理商基本信息表》并加盖单位公章；
2.提交制造商授权产品代理的代理协议/书/合同；
3.制造商单位法定代表人证明书及代理商单位法定代表人证明书（见配套提交资料2）；
4.代理商法人授权委托书（见配套提交资料3）；
5.制造商委托代理商办理工务署材料设备参考品牌库相关事务的授权书（见配套提交资料4）；
6.制造商与代理商的法定代表人身份证复印件；
7.委托代理人身份证复印件。
（六）受疫情影响，工务署原则上不组织现场考察。


配套提交资料：1.材料设备供应商基本信息表
2.法定代表人证明书
3.法人授权委托书
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表1-1  材料设备制造商基本信息表
	制造商名称
	

	公司性质
	□ 国企        □ 股份制    □私企/集体
  □中外合资     □外商独资   □ 其它

	制造商地址
	

	主营产品
	

	材料设备类别
	□结构用材         □建筑装饰材料
□强电             □弱电
□暖通、空调       □给排水、消防

	产品品牌名称
		



	品牌LOGO
	

	产品生产地址
	

	法人代表
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	销售负责人
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	销售业务人员
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	其他业务人员
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	公司传真号码
	

	制造商营业执照
	□有    □无
	“三证合一”
营业执照
	□有    □无

	制造商组织机构代码证
	□有    □无
	
	

	制造商税务登记证
	□有    □无
	
	

	近三年完税证明
	□有             □无



表1-2  材料设备代理商基本信息表
	代理商名称
	

	公司性质
	□ 国企        □ 股份制    □私企/集体
  □中外合资     □外商独资   □ 其它

	代理商地址
	

	法人代表
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	销售负责人
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	销售业务人员
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	其他业务人员
	
	岗位
	

	身份证号码
	
	社保号码
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	公司传真号码
	

	主营产品
	

	材料设备类别
	□结构用材         □建筑装饰材料
□强电             □弱电
□暖通、空调       □给排水、消防

	产品品牌名称
		



	代理品牌LOGO
	


	产品生产地址
	[bookmark: _GoBack]

	产品制造商名称
	

	代理商营业执照
	□有    □无
	“三证合一”
营业执照
	□有    □无

	代理商组织机构代码证
	□有    □无
	
	

	代理商税务登记证
	□有    □无
	
	

	近三年完税证明
	□有             □无





[bookmark: _Toc124109940][bookmark: _Toc24946][bookmark: _Toc121929021][bookmark: _Toc120690333][bookmark: _Toc120116033]配套提交资料2
法定代表人证明书
单位名称：　　　　　       　　　　　　   　      　         
地    址：　　　　　　    　                            　   
姓名：　　        性别：　   　　年龄：　   　职务：　　   　系　    　　　　　　　　   　　　（单位名称）的法定代表人。
特此证明。

　　          单位名称（公章）：　　　　　　  　　
　　　         日  期：　 　　　年　　月　　日
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法人授权委托书
本人            （姓名）系                   （单位名称）的法定代表人，现委托我单位           （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义整理、递交、澄清、撤回、签署工务署品牌申报有关事宜，被授权人所提交及录入资料，我司均予承认，并保证其真实、合法。
委托期限：                      
代理人不得转委托权。
授权单位  ：	（盖章）
法定代表人：	（签名或盖章）
签发日期：   年   月   日


代理人姓名：	（签字）
性别：	
年龄：	
身份证号：	
联系方式：                     

说明：委托书内容要填写清楚，涂改无效。
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制造商授权代理商办理申报品牌
事宜的委托书
兹授权   （公司名称）         ，为我司负责深圳市建筑工务署材料设备参考品牌  结构用钢材（钢板）   品种  （品牌）       相关事宜的代理商，其权限是：代表我司负责申报深圳市建筑工务署材料设备参考品牌相关事宜。代理人提交的资料，我司均予承认，并保证其真实、合法。
 
授权单位（制造商）  ：                  （盖章）
法定代表人：                 （签名或盖章）
签发日期：   年   月   日
 
被授权单位（代理商） ：                  （盖章）
法定代表人：                 （签名或盖章）
签发日期：   年   月   日
 
说明： 委托书内容要填写清楚，涂改无效。
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